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1. Общие условия проведения запросА  предложений

1.1. Общие сведения

1.1.1. Настоящая документация о запросе предложений подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также принятым в соответствии с ним Положением о закупке.

Процедура закупки путем запроса предложений не является какой-либо формой торгов и, соответственно, не регулируется статьями 447-449 Гражданского Кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также не является публичной офертой. 

Данная процедура запроса предложений проводится в соответствии с Положением о закупке, утвержденным решением наблюдательного совета Заказчика на дату размещения извещения о проведении запроса предложений.


1.1.2. Заказчик, указанный в пункте 2.1 Информационной карты настоящей документации о запросе предложений, проводит запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг, информация о которых содержится в разделе 3 «Техническое задание» настоящей документации о запросе предложений. Условия заключаемого по результатам запроса  предложений договора будут определяться, исходя из условий заявки на участие в запросе предложений победителя запроса  предложений.

1.1.3. Заказчик проводит запрос предложений в соответствии с условиями и требованиями, приведенными в извещении о проведении запроса  предложений, настоящей документации о запросе предложений, в том числе в проекте договора.

1.1.4. Участником процедуры закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры  закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.


1.1.5. Участники процедуры закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с осуществлением закупки услуг для нужд Заказчика, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников процедуры закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.


1.1.6. Для участия в запросе  предложений участники процедуры закупки должны своевременно представить заявки на участие в запросе  предложений. Порядок представления и содержание заявки на участие в запросе  предложений установлены в подразделе 1.7 настоящей документации о запросе предложений. Порядок подачи заявок на участие в запросе  предложений установлен в подразделе 1.16 настоящей документации о запросе предложений.


1.1.7. Единая комиссия:

 вскрывает конверты с заявками на участие в запросе предложений в порядке, установленном в подразделе 1.19 настоящей документации о запросе предложений;

 
рассматривает поступившие заявки на участие в запросе предложений в порядке, установленном в подразделе 1.20 настоящей документации о запросе предложений;


определяет победителя запроса предложений в порядке, установленном в подразделе 1.21 настоящей документации о запросе предложений.


1.2. Запрет подачи нескольких заявок на участие в запросе  предложений

Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе  предложений в отношении каждого предмета запроса  предложений (лота). 


1.3. Затраты на участие в запросе  предложений

1.3.1. Участник процедуры закупки  несет все расходы, связанные с участием  в запросе  предложений, в том числе с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе  предложений, иной документации, а Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов запроса  предложений, а также оснований их завершения.


1.3.2. Участники процедуры закупки не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к запросу предложений и проведения запроса  предложений.


1.4. Право Заказчика отказаться от проведения запроса  предложений
1.4.1. Заказчик, разместивший на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещение о проведении запроса предложений, вправе отказаться от его проведения в любое время без объяснения причин. Запрос предложений считается отмененным с момента размещения решения об отмене на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru. При отмене запроса предложений Заказчик не несет ответственности перед участниками процедуры закупки, подавшими заявки на участие в запросе предложений, и третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.

1.4.2.  В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений, Заказчик возвращает участникам процедуры закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения таких заявок, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений. 


1.5. Порядок предоставления документации о запросе предложений


1.5.1. В случае проведения запроса предложений Заказчик обеспечивает размещение документации о запросе предложений на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений. Документация о запросе предложений доступна для ознакомления на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru без взимания платы и в порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений.


1.5.2. Со дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложений Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу документацию о запросе предложений в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений. При этом документация о запросе предложений предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление документации о запросе предложений, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса предложений, за исключением случаев предоставления документации о запросе предложений в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации о запросе предложений и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации о запросе предложений в форме электронного документа осуществляется без взимания платы. 

1.5.3. Предоставление документации о запросе предложений до размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений не допускается 

1.6. Разъяснение положений документации о запросе предложений и внесение изменений в извещение о проведении запроса предложений и документацию о запросе предложений 


1.6.1. При проведении запроса предложений какие-либо переговоры Заказчика или комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений с участником процедуры закупки, за исключением представления разъяснений положений документации о запросе предложений, не допускаются.


1.6.2. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе предложений только по адресу, указанному в пункте 2.1 Информационной карты запроса предложений.


В запросе участника процедуры закупки должны быть указаны телефон/факс или адрес электронной почты, по которому будет направлен ответ на запрос.

В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о запросе предложений, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Заказчик не несет ответственности, если запрос отправлен по другим адресам, факсам, не указанным в пункте 2.1 Информационной карты запроса предложений.

1.6.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации о запросе предложений по запросу участника процедуры  закупки такое разъяснение размещается Заказчиком на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru с указанием предмета запроса, но без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации о запросе предложений не должно изменять ее суть. 

1.6.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса предложений, размещаются Заказчиком на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru внесенных изменений в извещение о проведении запроса предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем два рабочих дня.


1.6.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе предложений. Изменение предмета запроса предложений не допускается.
Изменения, вносимые в документацию о запросе предложений, размещаются Заказчиком на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru внесенных изменений в документацию о запросе предложений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем два рабочих дня.


1.7. Представление заявки на участие в запросе предложений


1.7.1. Для участия в запросе предложений участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены документацией о запросе предложений.


1.7.2. Заявка на участие в запросе предложений, представляемая участником процедуры закупки в соответствии с настоящей документацией о запросе предложений, должна быть подготовлена по формам, представленным в разделе 4 настоящей документации о запросе предложений, и содержать следующие сведения и документы:


1.7.2.1. для юридического  и физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя: 

1) заполненную форму заявки на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями документации о запросе предложений (форма 3);

2) сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку:

а) анкету по установленной в документации о запросе предложений форме (форма 2); 

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложений; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки  без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае если от имени участника процедуры  закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью участника процедуры закупки и подписанную руководителем участника процедуры  закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в запросе предложений должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

г) копии учредительных документов участника процедуры закупки в действующей редакции (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

или письмо, подписанное участником процедуры закупки, о том, что оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора не являются  для данного участника крупной сделкой.

В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;

е) сведения об участии в судебных разбирательствах по установленной в документации о запросе предложений форме (форма 4);

ж) в случаях, предусмотренных  документацией о запросе предложений, копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений;

з) копию уведомления о возможности применения участником процедуры закупки упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);



3) предложение об оказываемых услугах:



а) предложение о качестве услуг, которые являются предметом  договора (форма 5), подготовленное в соответствии с подразделом 1.12 настоящей документации о запросе предложений;

б) предложение о цене договора (форма 6);

иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене единицы услуги в случае, если при проведении запроса  предложений на право заключить договор на оказание услуг связи, юридических услуг Заказчиком указаны в документации о запросе предложений сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), а также сведения о начальной (максимальной) цене единицы услуги;

в) при представлении заявки, содержащей предложение о цене договора на 25 или более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, указанной Заказчиком в извещении о проведении запроса  предложений, участник, представивший такую заявку, обязан в составе такой заявки представить расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование;

г) копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким услугам;

д) график оказания услуг, подготовленный в соответствии с подразделом 1.14 настоящей документации о запросе предложений;

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в запросе  предложений: 


а) документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе  предложений, в случае если в пункте 2.17 Информационной карты запроса  предложений содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе  предложений, или копия такого поручения).

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в соответствии с частью 9 Положения о закупке:
лицензии, выданной _________________________________________ (кем) на _________________________________________________________________;

документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки (форма 7, форма 8, форма 9);

1.7.2.2. для простого товарищества:

а) договор простого товарищества участников;

б) документы и сведения в соответствии с пунктом 1.7.2.1 настоящей документации о запросе предложений участника процедуры закупки, которому в соответствии с договором простого товарищества поручено подать заявку на участие в запросе  предложений.

 1.7.2.3. Текст предложения о качестве услуг представляется также на электронном носителе информации.
1.7.2.4. В заявке на участие в запросе  предложений (форма 3)  декларируется соответствие участника процедуры закупки требованиям, предусмотренным в подпунктах 3-5 пункта 2.3 Информационной карты запроса  предложений.


1.8. Оформление и подписание заявки на участие в запросе предложений


1.8.1. Участник процедуры закупки должен представить оригинал заявки на участие в запросе предложений и прилагаемые к ней документы в соответствии с пунктом 1.7.2 настоящей документации о запросе предложений.


1.8.2. Все листы заявки на участие в запросе предложений, все листы тома заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и том заявки на участие в запросе предложений должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. Соблюдение участником процедуры закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений и тома заявки на участие в запросе предложений, поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и тома заявки на участие в запросе предложений документов и сведений.


1.8.3. Никакие исправления не будут иметь силу за исключением тех случаев, когда под ними подписалось уполномоченное лицо, и они скреплены печатью участника процедуры закупки.


1.8.4. Копии заявки на участие в запросе предложений не требуются.


1.9. Язык заявки на участие в запросе предложений


1.9.1. Заявка на участие в запросе предложений и прилагаемые к ней документы, а также вся корреспонденция между Заказчиком и участником процедуры закупки, относящиеся к заявке, должны быть написаны на русском языке. Документы на иностранном языке, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, должны сопровождаться точным переводом на русский язык, заверенным в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.


1.9.2. Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений может быть расценено комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией о запросе предложений.


1.10. Валюта заявки на участие в запросе предложений


1.10.1. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях.


1.10.2. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора, не устанавливается.


1.10.3. Выражение денежных сумм в других валютах может быть расценено комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным документацией о запросе предложений.


1.11. Требования к участникам процедуры закупки


Участники процедуры закупки должны отвечать требованиям, установленным в пункте 2.3 Информационной карты запроса предложений.



1.12. Представление предложения о качестве услуг

1.12.1. Участнику процедуры закупки необходимо изучить документацию о запросе предложений, включая все инструкции, формы, условия и спецификации, а также изменения и разъяснения документации о запросе предложений. 

Участник процедуры закупки должен представить в составе заявки на участие в запросе  предложений предложение о качестве услуг (форма 5). Предложение должно содержать подтверждение о соответствии предлагаемых услуг требованиям документации о запросе предложений, описание методологии и технологии оказания услуг в соответствии с Техническим заданием (раздел 3). Дополнительно могут быть представлены эскизы, рисунки, чертежи.


1.12.2. Наименования, виды (содержание) и объемы оказываемых услуг, указанные в Техническом задании (раздел 3) и в предложении участника процедуры закупки о качестве услуг должны совпадать. В случае их несовпадения или невозможности достоверно определить соответствие услуг, предлагаемых участником процедуры закупки Техническому заданию (раздел 3), заявка на участие запросе  предложений признается несоответствующей требованиям документации о запросе предложений, что влечет за собой отказ в допуске к участию в запросе  предложений.

1.12.3. При описании условий и предложений участниками процедуры закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.


1.12.4. Сведения, которые содержатся в заявках участников процедуры закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.


1.12.5. Допускается приложение к предложению о качестве услуг информации и документов, способствующих, по мнению участника процедуры закупки, более полному раскрытию существа предложения о качестве услуг.

1.13. Представление предложения о цене договора

1.13.1. Участник процедуры закупки должен представить в составе заявки на участие в запросе  предложений предложение о цене договора по форме, установленной в настоящей документации о запросе предложений (форма 6).


1.13.2. Цена договора с учетом НДС, предлагаемая участником процедуры закупки, не может превышать начальной (максимальной) цены договора, указанной в пункте 2.8 Информационной карты запроса  предложений.

Участник процедуры закупки производит расчет цены договора по полному перечню услуг, указанных в Техническом задании (раздел 3) документации о запросе предложений.


Не допускается подача предложения в части изменения видов услуг, включенных в Техническое задание (часть 3).


1.13.3. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые подрядчик (исполнитель) должен оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленную участником процедуры закупки. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник процедуры закупки освобождается от уплаты НДС, то данные сведения должны быть представлены в предложении о цене договора.


1.14. Представление графика оказания услуг

1.14.1 Участник процедуры закупки должен представить в составе заявки на участие в запросе  предложений график оказания услуг в строгом соответствии с требованием пункта 2.7 Информационной карты запроса предложений. График оказания услуг представляется в произвольной форме.

1.14.2. Отклонение от общих требований к срокам оказания услуг, а также представление в графике оказания услуг неполной информации, считается существенным отклонением от требований и условий настоящей запрос  предложений документации.


1.15. Запечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в запросе предложений

1.15.1. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в  надежно запечатанном конверте, исключив возможность случайного вскрытия конверта при транспортировке.  


1.15.2. На конверте указываются:


а) предмет запроса предложений (лота), указанный в пункте 2.4 Информационной карты запроса предложений;


б) фирменное наименование участника процедуры закупки, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица);


в) слова «не вскрывать до ___ час. ___ мин. «___»________201_года  (время московское)» (указать дату и время вскрытия заявок на участие в запросе предложений в соответствии с пунктом 2.14 Информационной карты запроса предложений).


1.15.3. Если конверт не запечатан, либо запечатан или маркирован с нарушением требований подраздела 1.15 «Запечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в запросе предложений», Заказчик не несет ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия.


1.15.4. Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы не возвращаются участнику процедуры закупки, кроме отозванных участниками процедуры закупки заявок на участие в запросе предложений, и иных заявок, подлежащих возврату участнику процедуры закупки в соответствии с Положением о закупке.


1.16. Подача и прием заявок на участие в запросе предложений


1.16.1. Прием конвертов с заявками на участие в запросе предложений осуществляется по адресу Заказчика, указанному в пункте 2.10 Информационной карты запроса предложений. Срок начала подачи заявок на участие в запросе предложений указан в пункте 2.11 Информационной карты запроса предложений.


1.16.2. Заказчик заканчивает принимать конверты с заявками на участие в запросе предложений в срок и время, указанные в пункте 2.12 Информационной карты запроса предложений (окончательный срок подачи заявок). Участники процедуры закупки должны направить конверты с заявками на участие в запросе предложений таким образом, чтобы Заказчик получил их до наступления вышеуказанного срока.


1.16.3. Участники процедуры закупки при отправке заявок по почте должны направить конверты с заявками на участие в запросе предложений таким образом, чтобы Заказчик получил их до наступления процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Заказчик не несет ответственности за задержки в работе почтовых или курьерских служб и за иные обстоятельства, приведшие к опозданию подачи участником процедуры закупки своей заявки на участие в запросе предложений.


1.16.4. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе предложений, поступивший в срок, указанный в документации о запросе предложений, регистрируется Заказчиком. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения. 


1.16.5. Заказчик сохраняет защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность конвертов с заявками и обеспечивает, чтобы содержание заявок на участие в запросе предложений рассматривалось только после вскрытия конвертов с заявками в соответствии с подразделом  1.19 настоящей документации о запросе предложений. 

1.17. Опоздавшие заявки на участие в запросе предложений

1.17.1. Все заявки на участие в запросе предложений, конверты с которыми будут получены после срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений, будут признаны опоздавшими независимо от причин опоздания.

1.17.2. Полученные после окончания приема конверты с заявками на участие в запросе предложений в тот же день возвращаются участникам процедуры закупки. 


1.18. Изменения в заявках на участие в запросе предложений и их отзыв


1.18.1. Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать заявку на участие в запросе предложений в любое время до момента вскрытия комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений конвертов с заявками на участие в запросе предложений.


1.18.2. При изменении или отзыве своей заявки на участие в запросе предложений участник процедуры закупки должен подать Заказчику конверты с надписями «Изменение заявки на участие в запросе предложений» или «Отзыв заявки на участие в запросе предложений».


В заявлении об отзыве заявки на участие в запросе предложений в обязательном порядке должны указываться: наименование участника процедуры закупки, отзывающего заявку, регистрационный номер заявки и способ возврата заявки. Заявление об отзыве заявки должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом – участником процедуры закупки. 

1.19. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений


1.19.1. В день, во время и в месте, указанные в пункте 2.13 Информационной карты запроса предложений, комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений. 

1.19.2. Первыми вскрываются  конверты, маркированные как «Изменение заявки на участие в запросе предложений» и «Отзыв заявки на участие в запросе предложений», затем конверты с заявками на участие в запросе предложений - в порядке их поступления Заказчику.

1.19.3. В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника процедуры закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику. 

1.19.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника процедуры закупки, конверт с заявкой на участие в запросе предложений которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных  документацией о запросе предложений, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в запросе предложений, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений  и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся. 

1.19.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений ведется комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений и Заказчиком непосредственно после вскрытия  конвертов  с  заявками на участие в запросе предложений. 

1.19.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений размещается на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 


1.20. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений


1.20.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе предложений, и соответствие участников процедуры закупки требованиям, установленным в пункте 2.3 Информационной карты запроса предложений в соответствии с частью 9 Положения о закупке. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений не может превышать пять рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.

В случае если несколько юридических и физических лиц выступают совместно в качестве участника процедуры закупки, каждый из таких юридических или физических лиц должен по отдельности соответствовать требованиям к участникам процедуры закупки, установленным Заказчиком в документации  о запросе предложений.

1.20.2. Если в заявке на участие в запросе предложений имеются расхождения между обозначениями сумм словами и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

1.20.3. При наличии сомнений в достоверности копии документа Заказчик вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае если участник процедуры закупки не предоставил документа, копия документа не рассматривается, и документ считается не представленным.

1.20.4. При  необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в запросе предложений единая комиссия вправе потребовать от участников процедуры закупки разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе предложений. Изменение содержания заявки на участие в запросе предложений, а также разъяснения участника процедуры закупки, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в запросе предложений, не допускаются. Запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе предложений, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

1.20.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений принимается решение о допуске к участию в запросе предложений участника процедуры закупки и о признании участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений, участником запроса предложений или об отказе в допуске такого участника процедуры закупки к участию в запросе предложений в порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 10 Положения о закупке, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, который ведется комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. 

1.20.6. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений должен содержать сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, решение о допуске участника процедуры закупки к участию в запросе предложений и о признании его участником запроса предложений или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения и с указанием положений Положения о закупке, которым не соответствует участник процедуры закупки, положений документации о запросе предложений, которым не соответствует заявка на участие в запросе предложений этого участника процедуры закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации о запросе предложений. 

1.20.7. Протокол рассмотрения заявок на участие в запросе предложений размещается на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru не позднее чем через три дня со дня подписания. 

1.20.8. Участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в запросе предложений и признанным участниками запроса предложений, и участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в запросе предложений и не допущенным к участию в запросе предложений, направляются уведомления о принятых комиссией об осуществлении закупки путем запроса предложений решениях не позднее дня, следующего за днем размещения протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru. 

1.20.9. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, или о допуске к участию в запросе предложений и признании участником запроса предложений только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. В случае если документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником запроса предложений принято относительно только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в запросе предложений в отношении этого лота. 

1.20.10. В случае если запрос предложений признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в  запросе предложений, признан участником запроса предложений, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, обязан передать такому участнику запроса предложений проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к  документации о запросе предложений. При этом договор заключается с учетом положений пункта 1.22.5 настоящей документации о запросе предложений на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в запросе предложений и документацией о запросе предложений, но цена такого договора не может превышать начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении запроса предложений. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.

1.21. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений


1.21.1. Единая комиссия производит оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками запроса предложений. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. 

1.21.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений в целях выявления лучших условий исполнения договора с критериями, которые установлены в пункте 2.15 Информационной карты запроса предложений, и порядком оценки, который установлен в пункте 2.16 Информационной карты запроса предложений. 

1.21.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений комиссией по осуществлению закупки путем запроса предложений каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в запросе предложений, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие запросе предложений содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в запросе предложений, содержащих такие условия. 

1.21.4. Победителем в проведении запроса предложений признается участник процедуры закупки, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и предложению которого присуждено первое место.

1.21.5. Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках запроса предложений, заявки на участие в запросе предложений которых были рассмотрены, об условиях исполнения договора, предложенных в таких заявках,  о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в запросе предложений, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников запроса предложений, заявкам на участие в запросе предложений которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии по осуществлению закупок путем запроса предложений и Заказчиком в день окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает победителю запроса предложений один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе предложений. 

1.21.6. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений размещается на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru не позднее чем через три дня после дня подписания указанного протокола. 

1.21.7. Любой участник запроса предложений после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов запроса предложений. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику запроса предложений в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

1.22. Заключение договора

1.22.1. Договор должен быть заключен со дня  размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений и не позднее 10 дней со дня подведения итогов запроса предложений.


1.22.2. В случае если победитель запроса предложений или участник запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с пунктами 1.21.5 или 1.22.3 настоящей документации о запросе предложений, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса предложений или участник запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора. 

1.22.3. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер. Заказчик обязан заключить договор с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем запроса предложений в случаях, предусмотренных пунктом 2 части 7 Положения о закупке. При этом заключение договора для участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся. В случае если Заказчик отказался от заключения договора с победителем запроса предложений и с участником запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, запрос предложений признается несостоявшимся. 

Сведения об участниках процедуры закупки, уклонившихся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».  
1.22.4. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником запроса предложений, с которым заключается договор, заявке на участие в запросе предложений и в документации о запросе предложений. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении запроса предложений. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора. 

1.22.5. В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником запроса предложений, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренного документацией о запросе предложений. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящем пункте способов определяется таким участником запроса предложений самостоятельно.  Если победителем запроса предложений или участником запроса предложений, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется.

1.22.6. В случае если обеспечением исполнения договора является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и которое соответствует следующим требованиям: 

1) капитал и резервы поручителя, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должны составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать размер поручительства не менее чем в десять раз; 

2) чистая прибыль поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна превышать не менее чем в три раза размер поручительства или размер чистой прибыли поручителя должен составлять более чем сто миллионов рублей; 

3) стоимость основных средств (в части зданий) поручителя, указанная в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, должна составлять не менее чем триста миллионов рублей и превышать не менее чем в десять раз размер поручительства или стоимость указанных основных средств (в части зданий) должна составлять более чем один миллиард рублей. 

1.22.7. Соответствие поручителя требованиям, установленным пунктом 1.22.6  настоящей документации о запросе предложений, определяется по данным бухгалтерской отчетности за два последних отчетных года или, если договор поручительства заключен до истечения срока представления годовой отчетности, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, по выбору поручителя по данным бухгалтерской отчетности за два отчетных года, предшествующих последнему отчетному году. При этом соответствие поручителя требованиям, установленным пунктом 1.22.6  настоящей документации о запросе предложений, определяется по данным бухгалтерской отчетности за каждый отчетный год. 

1.22.8. В случае если обеспечением исполнения договора является договор поручительства, договор может быть заключен только после предоставления участником запроса предложений, с которым заключается договор, одновременно с договором поручительства соответствующих копий бухгалтерских отчетностей поручителя, представленных в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в подпунктах "в" и "г" пункта 1.7.2.1 настоящей документации о запросе предложений и подтверждающих его полномочия. Все листы предоставляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность предоставленных документов, сведений поручителя.

1.22.9. Денежные средства, передаваемые Заказчику в залог в качестве обеспечения исполнения договора, должны быть перечислены в размере, установленном в пункте 2.18 Информационной карты запроса предложений, на счет, указанный Заказчиком.


Факт внесения денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинальная выписка из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»).


Денежные средства возвращаются исполнителю, с которым заключается договор, при условии надлежащего исполнения им своих обязательств по договору в течение 30 дней с даты подписания акта сдачи-приемки исполнения обязательств по договору на счет, указанный в договоре.


1.22.10. В случае если обеспечение исполнения договора представляется в форме вклада (депозита), договор банковского вклада должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.


В договоре банковского вклада должна быть указана полная сумма обеспечения исполнения договора.


Договор банковского вклада также должен содержать указание на соответствующий договор путем указания на стороны договора, название предмета и, по возможности, ссылки на протокол как основание заключения договора.


Срок действия договора банковского вклада должен устанавливаться с учетом срока действия договора.


1.22.11. Договор будет считаться заключенным с момента подписания его обеими сторонами.


1.22.12.  Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором объема услуг и иных условий исполнения договора.


1.22.13. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику процедуры закупки понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

1.22.14. В случае отказа Заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником запроса предложений, занявшим второе место, извещение о признании запроса предложений несостоявшимся размещается на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru. 

           1.23. Право на обжалование


Любой участник процедуры закупки вправе обжаловать нарушения процедуры закупки со стороны Заказчика в порядке, предусмотренном частью 68  Положения о закупке. 

2. Информационная карта запроса предложений
	№

пункта Информ. карты
	Ссылка на пункт Раздела 1
	Содержание

	2.1
	1.1.2
	Заказчик: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский ядерный университет «МИФИ» (НИЯУ МИФИ)
Указать наименование обособленного структурного подразделения – филиал НИЯУ МИФИ
Место нахождения: 

тел/факс: 

E-mail: 

	2.2.
	1.1.1
	Нормативный документ, в соответствии  с которым проводится процедура закупки: 
Положение о закупке, утвержденное наблюдательным советом НИЯУ МИФИ, протокол от 22 мая 2012 г. № 1, размещено на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru

	2.3
	1.11
	Участник процедуры закупки должен соответствовать следующим требованиям: 

1) быть правомочным заключать договор;

2) должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные  с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящего запроса  предложений, в том числе:
- лицензию, выданную _________________________ (кем) на _____________________________________________________;

(указываются все разрешающие документы, которые необходимы участнику процедуры закупки для выполнения договора в соответствии с законодательством Российской Федерации)  

3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), в отношении него не должно быть открыто конкурсное производство;

4) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которого приостановлена;

5) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

6) обладать исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты;

7) показатели финансово-хозяйственной деятельности участника процедуры закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости;

8) сведения об участнике процедуры закупки должны отсутствовать  в предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" реестре недобросовестных поставщиков;

9) сведения об участнике процедуры закупки должны отсутствовать в предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" реестре недобросовестных поставщиков;

10) не иметь расторгнутых по инициативе Заказчика договоров в соответствии с пунктом 14 части 7 Положения о закупке;
11) обладать необходимой профессиональной и технической квалификацией;

12) обладать финансовыми ресурсами для исполнения договора;

13) обладать производственными мощностями, технологическим оборудованием, материальными ресурсами, технологиями для исполнения договора;

14) обладать  опытом работы и деловой репутацией;

15) обладать трудовыми ресурсами для исполнения договора.

	2.4
	1.15.2
	Предмет запроса предложений: Право заключения договора на (оказание услуг) ______________________________


	2.5
	1.1.1

1.5.1.
	Извещение о проведении запроса  предложений размещено на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru

	2.6
	
	Место оказания услуг:__________________________________

	2.7
	1.14
	Сроки (периоды) оказания услуг:_________________________

	2.8
	1.13.2
	Начальная (максимальная) цена договора _____________ (сумма указывается цифрами) рублей 00 копеек

	2.9
	
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг: форма, сроки и порядок оплаты указаны в проекте договора

	2.10
	1.16.1
	Место подачи заявок на участие в запросе  предложений:



	2.11
	1.16.1
	Дата начала срока подачи заявок на участие в запросе  предложений: ____________________________________________________

	2.12
	1.16.2
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе  предложений: ____________________________________________

	2.13
	1.19.1
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе  предложений: 

________________________________________________________

	2.14
	
	Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе  предложений: 

________________________________________________________

	2.15
	1.21.2
	Критерии определения победителя запроса  предложений
Победителем запроса предложений признается участник запроса  предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в документации о запросе предложений на основании Положения о закупке. 

Для оценки будут использованы следующие критерии  и их значимость:

          1) цена договора. Значимость ___%;

2) качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса предложений (включая наличие необходимой профессиональной и технической квалификации, финансовых ресурсов, производственных мощностей, технологического оборудования, материальных ресурсов, технологий, опыта работы, деловой репутации, трудовых ресурсов). Значимость ___%;

3) сроки (периоды) оказания услуг.  Значимость ___%;

4) срок предоставления гарантии качества услуг. Значимость ___%. 

	2.16
	1.21.2
	 Порядок оценки заявок на участие в запросе  предложений
           Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в документации о запросе предложений. 

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации о запросе предложений, умноженных на их значимость.

             Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

             Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
             Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
           Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

1. Оценка заявок по критерию «цена договора».

Для определения рейтинга заявки по критерию «цена договора» в документации о запросе предложений содержатся сведения о начальной (максимальной) цене договора.

 Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации о запросе предложений;
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 - предложение i-го участника запроса предложений по цене договора.

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «цена договора» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника запроса предложений с наименьшей ценой договора.

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

2. Оценка заявок по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений».

Для оценки заявок по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений» при закупке услуг каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в документации о запросе предложений, должна составлять 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений» при закупке услуг в документации о запросе предложений устанавливаются:

а) предмет оценки и исчерпывающий перечень показателей по данному критерию;

б) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов;

в) максимальное значение в баллах для указанного критерия, равное 100 баллам, - в случае неприменения показателей.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений» при закупке услуг определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений» при закупке услуг, определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в запросе предложений по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса  предложений» при закупке услуг, умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «качество предлагаемых услуг и (или) квалификация участника запроса предложений» при закупке услуг наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству предлагаемых услуг и (или) квалификации участника запроса предложений, а в случае если результатом оказания услуг является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.

3. Оценка заявок по критерию «сроки (периоды) оказания услуг».

Оценка заявок по критерию «сроки (периоды) оказания услуг» осуществляется по одному сроку (периоду) оказания услуг, либо по нескольким срокам (периодам) оказания услуг.

При оценке заявок по данному критерию использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок (период) оказания услуг либо несколько сроков (периодов) оказания услуг, в течение которых участник запроса предложений в случае заключения с ним договора должен оказать услуги.

 Для определения рейтинга заявки по критерию «сроки (периоды) оказания услуг» в документации о запросе предложений устанавливается единица измерения срока (периода) оказания услуг в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах.

В случае применения нескольких сроков (периодов) оказания услуг они устанавливаются в одной единице измерения - либо в годах, либо в кварталах, либо в месяцах, либо в неделях, либо в днях, либо в часах.

Для оценки заявок по указанному критерию срок (период) оказания услуг не устанавливается в календарных датах (например, до 1 октября 2012 г.). В случае если срок (период) оказания услуг либо один из сроков (периодов) оказания услуг устанавливаются в календарной дате, такой срок (период) оказания услуг не может применяться в целях оценки по указанному критерию.

Для оценки заявок по указанному критерию (если применяется один срок (период) оказания услуг) разница между максимальным и минимальным сроками (периодами) оказания услуг не может составлять меньше 25 процентов максимального срока оказания услуг с даты договора. В случае применения нескольких сроков (периодов) оказания услуг разница между суммой максимальных сроков оказания услуг каждого периода оказания услуг и суммой минимальных сроков оказания услуг каждого периода не может составлять меньше 25 процентов суммы максимальных сроков оказания услуг каждого периода с даты заключения договора. 

В случае применения одного срока (периода) оказания услуг устанавливаются максимальный срок оказания услуг и минимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока оказания услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) с даты заключения договора либо устанавливается только максимальный срок оказания услуг, при этом минимальный срок оказания услуг принимается равным 0.

В случае применения нескольких сроков (периодов) оказания услуг устанавливаются максимальный срок оказания услуг по каждому сроку (периоду) оказания услуг и минимальный срок оказания услуг по каждому сроку (периоду) оказания услуг в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) с даты договора.

 В случае применения одного срока (периода) оказания услуг рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) оказания услуг», определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - максимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

[image: image11.emf]min

F

 - минимальный срок оказания услуг в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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F

 - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

В случае применения нескольких сроков (периодов) оказания услуг рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) оказания услуг», определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - максимальный срок оказания услуг по k-му сроку (периоду) оказания услуг в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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 - минимальный срок оказания услуг по k-му сроку (периоду) оказания услуг в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
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 - предложение, содержащееся в i-й заявке по k-му сроку (периоду) оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

 Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «сроки (периоды) оказания услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

 При оценке заявок по одному сроку (периоду) оказания услуг лучшим условием договора по критерию «сроки (периоды) оказания услуг» признается предложение в заявке с наименьшим сроком (периодом) оказания услуг. В случае применения нескольких сроков (периодов) оказания услуг лучшим условием исполнения договора по данному критерию признается предложение в заявке с наименьшим суммарным сроком (периодом) оказания услуг по всем срокам (периодам) оказания услуг.

              4. Оценка заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг».
           При оценке заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг» использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок предоставления гарантии качества услуг, на который участник запроса  предложений в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по гарантии качества услуг, при этом такой срок должен превышать минимальный срок гарантии качества услуг, установленный в документации о запросе предложений.

 Для определения рейтинга заявки по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг» в документации о запросе предложений устанавливаются:

а) объем предоставления гарантии качества услуг (предмет и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства);

б) минимальный срок предоставления гарантии качества услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) на объем предоставления гарантии качества услуг, установленный в документации о запросе предложений. Максимальный срок предоставления гарантии качества услуг не устанавливается;

в) единица измерения срока предоставления гарантии качества услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг», определяется по формуле:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - минимальный срок предоставления гарантии качества услуг, установленный в документации о запросе предложений; 
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 - предложение i-го участника по сроку гарантии качества услуг.

 Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества услуг» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение в заявке с наибольшим сроком предоставления гарантии качества услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества услуг, установленный в документации о запросе предложений, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

	2.17
	1.7.2.1
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений:

Участники процедуры закупки в срок со дня размещения на Официальном сайте  Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru извещения о проведении запроса предложений до времени вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений должны перечислить денежные средства в размере ____ % (до десяти процентов) начальной (максимальной) цены договора, что составляет _______(сумму указать цифрами)     рублей 00 копеек, НДС не облагается, в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений и предоставить в составе заявки на участие в запросе предложений подтверждение внесения обеспечения заявки на участие в запросе предложений.

Обеспечение заявок на участие в запросе предложений перечисляется по следующим реквизитам:

Получатель:

ИНН:                                  КПП: 
Р/сч: 

БИК 
Наименование платежа:
 Обеспечение заявки на участие в запросе предложений на право заключения договора на ____________(предмет запроса предложений), НДС не облагается.

Обеспечение заявки на участие в запросе предложений должно быть внесено по указанным реквизитам в срок, обеспечивающий поступление средств на счет получателя не позднее даты и времени окончания рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.

Денежные средства считаются внесенными с момента их зачисления на счет получателя.

Любая заявка на участие в запросе предложений, не сопровождаемая установленным обеспечением, не будет допущена до участия в запросе предложений.

Обеспечение заявки на участие в запросе предложений возвращается:

     в течение 5 рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения запроса предложений;

     в течение 5 рабочих дней со дня поступления Заказчику заявления об отзыве участником заявки на участие в запросе предложений;

     участникам процедуры закупки, заявки которых получены после окончания срока подачи конвертов с заявками, в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений;

     в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений участнику(ам), не допущенному(ым) к участию в запросе предложений;

      в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора с участником процедуры закупки, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным документацией о запросе предложений, или с участником процедуры закупки единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанным участником запроса предложений;

     в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений участникам, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями запроса предложений, за исключением участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер;

     участнику запроса предложений, заявке на участие в  запросе предложений которого присвоен второй номер, в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора с победителем запроса предложений или с таким участником запроса предложений;

     в течение 5 рабочих дней со дня заключения договора с участником запроса предложений, признанным победителем запроса предложений.

      Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:

     уклонения победителя запроса предложений от заключения договора;

     уклонения участника запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого присвоен второй номер, от заключения договора в том случае, если победитель запроса предложений уклонился от заключения договора;

     уклонения участника процедуры закупки, подавшего единственную заявку на участие в запросе предложений, от заключения договора, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным  документацией о запросе предложений;

     уклонения единственного допущенного к участию в запросе предложений и признанного участником запроса предложений участника от заключения договора.

	2.18
	1.22.4
	Обеспечение исполнения договора:

Вариант 1: Сведения о начальной (максимальной) цене договора не превышают 50 млн. руб.,

формулировка пункта следующая: 

«Обеспечение исполнения обязательств по договору предоставляется в размере ________ (от пяти до тридцати) процентов цены договора (цены лота), заключаемого по результатам запроса предложений, что составляет ______ рублей 00 копеек»

(Заказчик вправе определить обязательства по договору, которые должны быть обеспечены)

Или

«Не установлено»

Вариант 2: Сведения о начальной (максимальной) цене договора превышают 50 млн. руб. (требование обязательное),

формулировка пункта следующая: 

«Обеспечение исполнения обязательств по договору предоставляется в размере ________ (от пяти до тридцати) процентов цены договора (цены лота), заключаемого по результатам запроса предложений, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса)».

         Обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, договора поручительства, передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере обеспечения исполнения договора.

Обеспечение исполнения договора перечисляется по следующим реквизитам:

Получатель:

ИНН:                        КПП: 
Р/сч: 

БИК 

Наименование платежа: Обеспечение исполнения договора ____________(предмет запроса предложений), НДС не облагается.

Способ обеспечения исполнения договора определяется участником запроса предложений, с которым заключается договор, самостоятельно.

	2.19
	
	Возможность Заказчика изменить объем выполняемых по договору услуг
Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения договора на оказание услуг вправе изменить предусмотренный договором объем таких услуг, при изменении потребности в таких услугах, на выполнение которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными договором. При выполнении дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с  исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально объему таких услуг, но не более чем на тридцать процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг, Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.


3. Техническое задание

Предмет договора: Оказание услуг ___________________________________ ______________________________________________________________________


1. Наименование оказываемых услуг (вид, класс, объект).

          Краткое описание сущности заказа в целом (для быстрой оценки исполнителем своих возможностей).

    2. Объем оказываемых услуг (указать с учетом единиц измерения).


Требование устанавливается в соответствии с частью 1 статьи 703, статьями 779 и 783 ГК РФ.


   3. Начальная (максимальная) цена договора, в том числе с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, составляет  ______________________  (сумма указывается цифрами) рублей 00 копеек.


       4. Место оказания услуг (конкретный адрес или  перечень адресов).
           5. Сроки (периоды) оказания услуг.

           
 6. Цели использования результатов услуг, в том числе в рамках решения какой задачи более высокого уровня планируется оказание услуг.



 7. Виды оказываемых услуг (если закупается несколько однородных видов услуг).

     8. Условия оказания услуг.

           9. Требования к техническим характеристикам услуг, требования по выполнению сопутствующих работ, оказанию сопутствующих услуг, поставкам необходимых товаров, в т.ч. оборудования.



Должны быть включены указания на нормативные документы, устанавливающие требования в отношении предоставления услуг (СНиП, ГОСТ).



Если указываются товарные знаки материалов, комплектующих, оборудования, используемых при оказании услуг, - должны быть даны их технические (качественные) характеристики.



 10. Общие требования к оказанию услуг (указываются обязательные требования ко всем услугам независимо от вида и этапа)

	№ п/п
	Виды (содержание)

 или этапы услуг
	Требования, предъявляемые 

к услугам
	Гарантийный срок

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


                 11. Порядок (последовательность, этапы) оказания услуг (в табличной или иной форме или приложить ориентировочный график оказания услуг).

12. Требования к качеству услуг:

(требования устанавливаются в соответствии со статьей 721 ГК РФ)

1) методология и технология  оказания услуг;

2) наличие системы контроля качества;

3) проведение экологических мероприятий;


4) требования к безопасности оказания услуг и безопасности результатов услуг.



Заказчик может привести ссылки на нормы и правила, предусмотренные законодательством РФ и устанавливающие обязательные требования к качеству соответствующих услуг, или описать собственные требования к качеству услуг.


Безопасность услуг – это безопасность услуг для жизни, здоровья, имущества потребителя и окружающей среды при обычных условиях ее использования, хранения, транспортировки и утилизации, а также безопасность процесса оказания услуг (Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»).



В соответствии со статьей 7 Закона РФ «О защите прав потребителей», если на услуги законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования, обеспечивающие их безопасность для жизни, здоровья потребителя, окружающей среды и предотвращение причинения вреда имуществу потребителя, соответствие услуг указанным требованиям подлежит обязательному подтверждению в порядке, предусмотренном законом или иными правовыми актами.




13. Указание о необходимости использования при оказании услуг новых товаров (товаров, которые не были в употреблении, не прошли ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

14. Требования к результатам услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика (приемка услуг). 

Требования устанавливаются в соответствии со статьей 720  ГК РФ.

Следует указать, каким образом Заказчик будет осуществлять контроль и приемку оказанных услуг, в какой форме необходимо представить отчеты об их оказании.

В зависимости от специфики задания Заказчик может установить порядок, форму и периодичность предоставления отчетов, при этом нужно приложить образцы форм различных отчетов:

ежемесячные отчеты о ходе выполнения договора (информируют о текущем состоянии дел, проблемах, планах на последующий период);

промежуточные отчеты, включающие результаты завершенных этапов;

итоговый отчет, который предоставляется Заказчику по завершении оказания услуг и содержит окончательные результаты.



15. Порядок сдачи и приемки услуг (требований к проведению испытаний, контрольных пусков, подписания актов технического контроля, иных документов при сдаче услуг)
.



16. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов по завершению и сдаче услуг

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с п. 10
	Состав, форма и требования,

предъявляемые к отчетной документации
	Сроки предоставления 

отчетной документации

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	




В техническом задании необходимо четко определить все документы, которые должны быть переданы Заказчику в форме заключительного итогового отчета.



Нужно указать порядок сдачи и приемки услуг, включающий:



мероприятия по обеспечению сдачи и приемки услуг по каждому этапу и в целом;



содержание отчетной, технической и другой документации, подлежащей оформлению и сдаче по каждому этапу и в целом.



17. Требования по техническому обучению исполнителем персонала Заказчика работе на подготовленных по результатам услуг объектах.

18. Требования по объему гарантии качества услуг

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с п. 10
	Объем предоставления гарантии качества, 

перечень особых условий и (или) способов
 

исполнения обязательств
	Условия осуществления 

гарантийного обслуживания

	1-n
	Гарантии качества в объеме, соответствующем Правилам гарантийного обслуживания участника процедуры закупки

	В соответствии с Правилами гарантийного обслуживания участника процедуры закупки


	
	
	

	
	
	


19.  Требования по сроку гарантии качества на результаты услуг.


Если срок и (или) объем гарантии качества услуг не является критерием оценки заявок, в техническом задании должны быть установлены точные требования к сроку и (или) объему предоставления гарантии качества оказанных услуг.



20. Авторские права и условия использования объектов интеллектуальной собственности и средств индивидуализации (условия о защите авторских прав при оказании услуг; передаче Заказчику исключительных прав на объекты интеллектуальной собственности, возникшие в связи с исполнением обязательств исполнителя по оказанию услуг; необходимости согласования использования исключительных прав, принадлежащих третьим лицам).
21. Правовое регулирование закупки и использования оказываемых услуг (для тех видов услуг, в отношении которых законодательством Российской Федерации предусмотрены особые требования).


22. Требования к участникам процедуры закупки:



требования сертификации (в т.ч. к сертификации специалистов), по наличию разрешений (лицензий), в т.ч. на объекты интеллектуальной собственности; договоров страхования; иных документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям документации о запросе предложений:

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с п. 10
	Содержание требования
	Реквизиты документов, 

определяющие требования

	
	
	

	
	
	

	
	
	


23. В соответствии со спецификой закупаемых услуг Заказчик вправе установить в отношении отдельных видов закупок дополнительные требования к участникам процедуры закупки:



1) обладание необходимой профессиональной и технической квалификацией;


2) наличие финансовых ресурсов для исполнения договора;


3) наличие производственных мощностей, технологического оборудования, материальных ресурсов, технологий для исполнения договора;

4) обладание опытом оказания услуг, являющихся предметом запроса предложений;

5) обладание деловой репутацией;

6) наличие трудовых ресурсов для исполнения договора.


24.  Иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика.

ПОДГОТОВЛЕНО

Руководитель

обособленного структурного подразделения   _____________
«_____»________________

Согласовано:
При подготовке Технического задания инициатор закупки должен соблюдать следующие требования к закупаемым услугам:

1) устанавливаемые требования к услугам должны быть понятными и полными; требования к качеству и иным показателям услуг должны обеспечивать четкое и однозначное изложение;

2) должны   учитываться   действующие  на  момент  осуществления  закупки положения Федерального закона от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;


3) при закупке услуг, для оказания которых используется товар, должны учитываться действующие на момент осуществления закупки требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации по видам товаров об обязательной сертификации, об обязательном наличии санитарно-эпидемиологического заключения;

4) требования к закупаемым услугам должны быть ориентированы на приобретение качественных услуг, имеющих необходимые технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности.

4. Образцы форм и документов для заполнения
участниками процедуры закупки

Форма 1

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
,

представляемых для участия в запросе предложений

на право заключения договора на оказание услуг

_____________________________________________________________________

(предмет запроса предложений)

Настоящим ___________________________________________________________


(полное наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

подтверждает, что для участия в названном запросе предложений нами направляются нижеперечисленные документы:

	№

п/п
	Наименование
	№ страницы
	Число страниц

	1
	Заявка на участие в запросе предложений (форма 3)
	
	

	2
	Анкета участника процедуры закупки (форма 2)
	
	

	3
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России)

или
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей)

или
	
	

	
	Копия документа, удостоверяющего личность

	
	

	4
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства
	
	

	5
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки:

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности;

- доверенность, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо, подписывающее заявку на участие в запросе предложений, обладает соответствующими полномочиями и что заявка, подписанная уполномоченным лицом, имеет обязательную силу для участника процедуры закупки (форма 7)
;

- доверенность или иной документ, удостоверяющий право лица выдавать соответствующие доверенности

	
	

	6
	Копии учредительных документов участника процедуры закупки (действующие редакции устава, учредительного договора, положения и т.п.)

	
	

	7
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения

	
	

	8
	Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 4)
	
	

	9
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
	
	

	10
	Предложение о качестве услуг, приложение № ___ к заявке на участие в запросе предложений (форма 5)
	
	

	11
	Предложение о цене договора, приложение № ___ к заявке на участие в запросе предложений (форма 6)
	
	

	12
	График оказания услуг, приложение № ___ к заявке на участие в запросе предложений
	
	

	13
	Документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки (формы 7,8,9)
	
	

	14
	Копия собственной действующей лицензии со всеми приложениями на осуществление деятельности по предмету запроса предложений

	
	

	15
	Документ, подтверждающий факт внесения участником процедуры закупки денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений
	
	

	16
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника процедуры закупки (всего – кол-во листов)

(отзывы, рекомендации или другие документальные доказательства выполнения договоров)
	
	

	ИТОГО кол-во листов
	
	
	


	
	
	
	
	

	должность

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 2

АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1
	Полное и сокращенное наименование организации и ее организационно-правовая форма (на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2
	Регистрационные данные: дата, место и орган регистрации юридического лица (на основании свидетельства о государственной  регистрации)
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия  (для акционерных обществ – на основании выписки из реестра акционеров)  (на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор))
	

	3.1
	Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2
	Размер уставного капитала
	

	3.3
	Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации участника, контактные лица (налоговые инспекторы) и их телефоны
	

	3.4
	Почтовый адрес арбитражного суда по месту регистрации участника, контактные лица и телефоны

ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника процедуры закупки

Примечание: вышеуказанные данные участника процедуры закупки могут быть подтверждены путем представления следующих документов:

- свидетельства о государственной регистрации;

-информационного письма об учете в ЕГРПО;

-свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

-справки арбитражного суда об отсутствии дела о банкротстве
	

	4
	Место нахождения участника процедуры закупки (страна, адрес)
	

	5
	Почтовый адрес участника процедуры закупки
(страна, адрес)
	

	6
	Телефоны участника процедуры закупки (с указанием кода города)
	

	7
	Факс участника процедуры закупки (с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты участника процедуры закупки
	

	9
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса 
	

	10
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	11
	Банковские реквизиты 

Примечание: представляется информация обо всех открытых счетах. Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем представления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета
	

	11.1
	Наименование обслуживающего банка
	

	11.2
	Расчетный счет
	

	11.3
	Корреспондентский счет
	

	11.4
	Код БИК
	

	12
	Балансовая стоимость активов
	

	13
	Фамилия, имя, отчество, руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона)
	

	14
	Орган управления участника процедуры закупки, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса  предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	15
	Фамилия, Имя, Отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, адреса электронной почты
	


В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прилагаются следующие документы:

1.__________________________(название документа)________(количество листов в документе);

2.__________________________(название документа)________(количество листов в документе);

n.__________________________(название документа)________(количество листов в документе).
	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 2

АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1
	Статус участника процедуры закупки
	Индивидуальный
предприниматель

	2
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
	

	3
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	

	4
	Место жительства
	

	5
	Почтовый адрес
	

	6
	Паспортные данные
	

	7
	Номер контактного телефона участника процедуры закупки
	

	8
	Факс участника процедуры закупки
	

	9
	Адрес электронной почты
	


	Индивидуальный предприниматель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 2
АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1
	Статус участника процедуры закупки
	Физическое лицо

	2
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	

	3
	Место жительства
	

	4
	Почтовый адрес
	

	5
	Паспортные данные
	

	6
	Номер контактного телефона участника процедуры закупки
	

	7
	Факс участника процедуры закупки
	

	8
	Адрес электронной почты
	


	
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Форма 3

	На бланке

Дата, исх. №
	 Приложение № _____

      к заявке на участие 

     в запросе предложений


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на право заключения договора на оказание услуг

_____________________________________________________________________

(предмет запроса предложений)

1. Изучив извещение о проведении запроса предложений на право заключения договора на ___________________, опубликованное на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru, документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

___________________________________________________________________________________________________
(полное наименование, включая организационно-правовую форму  (краткое наименование), фирменное наименование, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица, участника процедуры закупки) / 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, участника процедуры закупки)

в лице
 _______________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица), фамилия, имя, отчество руководителя (уполномоченного лица)

предлагает заключить договор на:_________________________________________

(предмет договора)

в соответствии предложением о качестве услуг, графиком оказания услуг, предложением о цене договора и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях: 

	№

п/п
	Условия заявок на участие в запросе предложений 

(в т.ч. указываются сведения, являющие критериями оценки заявок)
	Единица измерения
	Предложения

участника
	Примечание

	1
	Предложение о качестве услуг 
	есть/нет

(кол-во листов)
	
	В соответствии с формой 5 (приложение №___ к заявке)

	2
	Цена договора, включая НДС (цифрами и словами
	руб.
	
	В соответствии с формой 6 (приложение №___ к заявке)

	3
	Срок (период) оказания услуг
	
	
	Оформляется в произвольной форме. Данные должны содержать сроки (периоды) оказания услуг, в т.ч. сроки оказания  отдельных этапов 

	4
	Срок предоставления гарантии качества на оказанные услуги
	
	
	В соответствии с формой 5 (приложение № __ к заявке)

	5
	Объем предоставления гарантии качества на оказанные услуги
	
	
	В соответствии с формой 5 (приложение № __ к заявке)

	6
	Квалификация участника запроса предложений
	есть/нет

(кол-во листов)
	
	В соответствии с формами 7,8,9 (приложения №___ к заявке)

	7
	Лицензии __________
	
	
	Указать область лицензирования, номер, дату выдачи, срок окончания действия лицензии



2. Настоящая заявка имеет следующие приложения:


2.1. Предложение о качестве  услуг на ____ лист__ (приложение №___ к заявке на участие в запросе предложений);

2.2. График оказания услуг на ____ лист__ (приложение №___ к заявке на участие в запросе предложений);

2.3. Цена договора на ____ лист__ (приложение №___ к заявке на участие в запросе предложений);


2.4. Документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки на ____ лист__ (приложения № __ к заявке на участие в запросе предложений).


3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Техническом задании документации о запросе предложений, влияющими на стоимость оказания услуг. Цена договора, указанная в нашем предложении, включает в себя все налоги и пошлины, которые необходимо выплатить при исполнении договора.


4. Если предложения, изложенные нами, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений. 

5. Настоящим подтверждаем, что против

______________________________________________________________________

(наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решение о признании 

______________________________________________________________________

(наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, а также что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


6. Настоящей заявкой подтверждаем отсутствие нашей аффилированности с Заказчиком и его сотрудниками.


7. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право указать наименование обособленного структурного подразделения – филиала федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Национальный исследовательский ядерный университет «МИФИ», не противоречащее требованию формирования равных для всех участников процедуры закупки условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.


8. В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательство подписать со своей стороны договор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями нашей заявки в срок со дня размещения на Официальном сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений и не позднее 10 дней со дня подведения итогов запроса предложений.


9. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор на оказание услуг в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений.


10. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем запроса предложений или принятия решения о заключении с нами договора в случае отказа от его подписания победителем запроса предложений и нашего уклонения от заключения договора на оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, внесенная нами сумма обеспечения заявки на участие в запросе предложений нам не возвращается.

11. Мы извещены о включении сведений о

______________________________________________________________________

(наименование или Ф.И.О. участника процедуры закупки)

в реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нас от заключения договора.


12. В случае признания нашей заявки как содержащей лучшие условия исполнения договора и присвоения ей первого номера или принятия решения о заключении с нами договора в случае отказа от его подписания победителем запроса предложений одновременно с передачей Заказчику подписанного договора нами будет предоставлено обеспечение исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии, договора поручительства или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере _____________________ (______) % процентов цены договора (цены лота), заключаемого по результатам запроса предложений.


13. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен

______________________________________________________________________.
(Ф.И.О., телефон представителя участника процедуры закупки)

Все сведения о проведении запроса предложений просим сообщать уполномоченному лицу.


14. Настоящая заявка действует до завершения процедуры закупки.

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _______ листах.

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 4

	На бланке

Дата, исх. №
	   Приложение № _____

   к заявке на участие 
   в запросе  предложений


СПРАВКА ОБ УЧАСТИИ В СУДЕБНЫХ РАЗБИРАТЕЛЬСТВАХ
_________________________________________________________

(предмет  запроса  предложений)

Участник процедуры закупки _____________________________________ .

(полное наименование, включая организационно-правовую форму(для юридического лица) / 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица)

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	№ судебного дела
	Оспариваемая сумма (текущая 

стоимость, рублей)
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ

участника

процедуры закупки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ:

1. Участник процедуры закупки должен предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за последние три года.

2. Если участник процедуры закупки не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал»

Форма 5

	На бланке

Дата, исх. №
	Приложение № _____

к заявке на участие 

в запросе предложений


ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ

_________________________________________________________

(предмет запроса предложений)

1. Изучив извещение о проведении запроса предложений на право заключения договора на ______________________________, опубликованное на Официальном  сайте Российской Федерации для  размещения   информации   о  размещении  заказов  http://www.zakupki.gov.ru, документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, мы,

_____________________________________________________________________

(полное наименование, включая организационно-правовую форму  (краткое наименование), фирменное наименование, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица, участника процедуры закупки) / 

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, участника процедуры закупки)

в лице
 _______________________________________________________________

(наименование должности руководителя (уполномоченного лица), фамилия, имя, отчество руководителя (уполномоченного лица)

уполномоченного в случае признания нас победителем запроса предложений подписать договор, согласны оказать предусмотренные запросом предложений услуги в соответствии с Техническим заданием, требованиями документации о запросе предложений и на условиях, указанных в нижеприведенных таблицах:

Таблица 1. Виды (содержание) услуг:

	№ п/п
	Виды (содержание) услуг или этапы оказания услуг
	Гарантийный срок

	1
	2
	3

	
	
	


Таблица 2. Методология, технология, способы и особенности оказания услуг:

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с Таб.1
	Наименование

показателя
	Данные участника

процедуры закупки

	1
	2
	3

	1
	Подробное описание методологии и технологии оказания услуг, включающее
:
	

	1.1.
	Технологическую карту или подробное описание последовательности и порядка оказания услуг, в т.ч. услуг, на оказание которых привлекаются соисполнители (указать процентное соотношение передаваемых услуг от общего объема услуг)

	

	1.2
	Информацию о порядке применения трудовых и материальных ресурсов, используемых для оказания услуг, в т.ч. привлекаемых соисполнителей

	

	1.2.1.
	Инженерно-технического персонала
	

	1.2.2
	Иных специалистов

	

	1.2.3
	Оборудования, компьютеров и программного обеспечения

	

	1.3
	Описание системы контроля качества

	


Таблица 3. Наличие сертификатов, в т.ч. сертификатов специалистов; разрешений (лицензий), в т.ч. на объекты интеллектуальной собственности; договоров страхования; иных документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям документации о запросе предложений и предлагаемых участником процедуры закупки методологий и технологий оказания услуг государственным стандартам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам:

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с Таб.1
	№ пункта документации о запросе предложений, содержащий требование
	Документ участника процедуры закупки, подтверждающий 

выполнение требования (наименование, реквизиты)


	1
	2
	3

	
	
	


Таблица 4. Гарантии качества

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с п. 10
	Объем предоставления гарантии качества
	Условия осуществления гарантийного обслуживания


	1
	2
	3

	
	
	


Таблица 5. Отчетная документация

	№ вида (этапа) услуг в соответствии с п. 10
	Состав (содержание) и форма отчетной документации
	Сроки предоставления отчетной документации

	1
	2
	3

	
	
	


2. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Техническом задании документации о запросе предложений, влияющими на стоимость оказываемых услуг.

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП
Форма 6

	На бланке

Дата, исх. №
	Приложение № _____

к заявке на участие 

в запросе предложений


ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА

_________________________________________________________

(предмет запроса предложений)

1. Стоимость услуг:

	№ п/п
	Виды (содержание 

услуг) или этапы 

оказания услуг
	Сумма без учета НДС (руб.)
	НДС
	Сумма с учетом НДС (руб.)

	
	
	
	Ставка 

в %
	Сумма

(руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


Итого предложение о цене договора составляет ________________​​​___ рублей



    сумма прописью
_____ копеек, в т.ч. НДС ____________________ рублей _____ копеек.







сумма прописью
Предложенная цена включает расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие обязательные платежи участника процедуры закупки.

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 7

	На бланке организации

Дата, исх. №
	Приложение № _____

к заявке на участие 

в запросе предложений


ОПЫТ ОКАЗАНИЯ УЧАСТНИКОМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ 

АНАЛОГИЧНЫХ УСЛУГ

	№

п/п
	Сроки оказания услуг

(год и месяц начала

оказания услуг - год и

месяц фактического

или планируемого

       окончания)
	       Заказчик

  (наименование,

адрес, контактное

лицо с указанием

      должности,

      контактные

      телефоны)
	Наименование объекта и виды оказываемых услуг
	Сумма договора, рублей

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

об опыте оказания участником процедуры закупки
аналогичных услуг по предмету запроса предложений

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 8

	На бланке организации

Дата, исх. №
	Приложение № _____

к заявке на участие 

в запросе предложений


КВАЛИФИЦИРОВАННЫЙ ПЕРСОНАЛ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

ПО ПРЕДМЕТУ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Должность

по штатному

расписанию
	Ф.И.О.
	Образо-

вание
	Специаль-

ность
	Стаж работы
	Примечание

	
	
	
	
	
	общий
	в должности
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Руководящее звено
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Инженерно-технический персонал
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Среднесписочная численность
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

о наличии квалифицированного персонала для оказания услуг

по предмету запроса предложений

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 9

	На бланке организации

Дата, исх. №
	Приложение № _____

к заявке на участие 

в запросе предложений


ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

	1. Количество собственных основных средств:

	Силовые, рабочие машины 

и оборудование
	Измерительные и регулирующие приборы и 

устройства
	Транспортные средства 
	Прочее

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Количество привлеченных основных средств:

	Силовые, рабочие машины

и оборудование
	Измерительные и регулирующие приборы и

устройства
	Транспортные средства
	Прочее

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

о наличии технологического оборудования, необходимого для оказания услуг

по предмету запроса предложений

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

Форма 10

	На бланке организации
	


ДОВЕРЕННОСТЬ № _____

	
	
	

	число, месяц, год совершения доверенности прописью
	
	место совершения доверенности


Участник процедуры закупки ________________________________________

(полное наименование юридического лица)

в лице ________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________настоящей доверенностью уполномочивает _______________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)
паспорт серия ______ № ______, выдан «___» ___________ 20___ г. ____________

(кем выдан)

______________________________________________________________________

представлять Заказчику – федеральному государственному автономному образовательному учреждению высшего профессионального образования «Национальный исследовательский ядерный университет «МИФИ», комиссии по осуществлению закупки путем запроса предложений и подписывать необходимые документы для участия в запросе предложений
______________________________________________________________________

(предмет запроса предложений)

	Подпись
	
	
	
	удостоверяю.

	
	фамилия, имя, отчество представителя
	
	подпись представителя
	


Доверенность выдана на срок до _______________ без права передоверия.

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


МП

 5. Проект договора




















































































� Требования, предъявляемые заказчиком к оказываемым услугам, должны быть отражены также в проекте договора.


� Указываются специфические способы оказания услуг – использование конкретных технологий, методов, методик.


� Либо указывается необходимый перечень гарантий на оказанные услуги.


� Либо указываются иные правила и(или) требования нормативных правовых актов, в соответствии с которым должна быть предоставлена гарантия на оказанные услуги.


� При подготовке заявки на участие в запросе предложений необходимо учесть, что все документы, содержащиеся в конверте, должны лежать в порядке, указанном в описи документов.


� Для юридических лиц.


� Для индивидуальных предпринимателей.


� Для физических лиц.


� Предоставляется в случае, если заявку на участие в запросе предложений подписывает лицо, уполномоченное руководителем.


� Предоставляется в случае, если доверенность лица, уполномоченного подписывать заявку на участие в запросе предложений, подписана не руководителем.


� Для юридических лиц.


� Если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.


�  Если требование установлено документацией о запросе предложений


� Здесь и далее в формах для уполномоченного лица участника процедуры закупки–юридического лица указывается должность, для индивидуального предпринимателя – статус «Индивидуальный предприниматель».


� Здесь и далее в формах печатью удостоверяется подпись представителя участника процедуры закупки - юридического лица и индивидуального предпринимателя (при наличии).


� Заполняется участниками процедуры закупки – юридическими лицами.


� Заполняется участниками процедуры закупки – индивидуальными предпринимателями.


� Заполняется участниками процедуры закупки – физическими лицами.


� Здесь и далее для участников процедуры закупки – юридических лиц.


� Заполняется участником процедуры закупки – юридическим лицом.


� Указывается в соответствии с требованиями Информационной карты запроса предложений.


� Участник процедуры закупки по своему усмотрению в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, характеризующие качество предлагаемых к оказанию услуг.


� Заполняется участником процедуры закупки – юридическим лицом.


� Участник представляет информацию в свободной форме.


� Участник должен предоставить информацию о реализации при оказании услуг по предмету запроса предложений требований, установленных Техническим заданием, по полному перечню услуг, приведенных в Техническом задании.


� Участник может приложить копию предварительного договора с каждым привлекаемым соисполнителем (заключенного в соответствии со статьей 429 Гражданского кодекса Российской Федерации).


� Участник может указать, сколько специалистов и каких специальностей будет задействовано для оказания услуг.


По усмотрению участника информация будет подтверждена копиями сертификатов специалистов либо копиями договоров с привлекаемыми организациями


� Участник может представить описание (перечень) техники, применяемой для оказания услуг. По усмотрению участника информация может быть подтверждена формой ОС-6 «Инвентарная карточка учета объекта основных средств», договорами аренды, проката, лизинга.


� Информация может быть подтверждена положением о системе качества, действующей на предприятии, сертификатом системы качества, договором с лабораторией и т.д.


� Заверенные уполномоченным лицом копии документов, отраженных в таблице 4, предоставляются в составе заявки на участие в запросе предложений


� В подтверждение данных участник может приложить Правила гарантийного обслуживания или иные документы по своему усмотрению.


� Участник процедуры закупки по своему усмотрению в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать копии документов, копии отзывов, благодарственные письма и любые другие документы


� Заполняется участником процедуры закупки при необходимости пояснить и(или) дополнить сведения, содержащиеся в таблице.


� Участник процедуры закупки по своему усмотрению в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы.


� Заполняется участником процедуры закупки при необходимости пояснить и(или) дополнить сведения, содержащиеся в таблице.


� Участник процедуры закупки по своему усмотрению в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы.


� Заполняется участником процедуры закупки при необходимости пояснить и(или) дополнить сведения, содержащиеся в таблице.
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